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1. 3arajabHi MOJIOKEHHSHA

ApxiB BimokpeMieHOro CTpyKTypHOro miapo3finy «®axoBUi KOJIEIXK
IPOMKCJIOBOI ~ aBTOMAaTWKH Ta iHGopMaliifHux  TexHonorii  Opeckkoro
HAIlOHAJILHOrO TexHoyoriuHoro yHiBepcuteTy» (Hamami OKIIAIT OHTY) -
crpykrypuuit miaposnin ®KITAIT OHTY, skuii Bege poboty wiono 30epiraHHs
IOKYMEHTIB, IX peecTpallii, 00JIiKy 1 cucTemMaTu3anii.

Y cBoili mismbHOCTI ApXiB KepyeTbcsi 3akoHOM Ykpainn «lIpo
HalllOHATBHUM apXiBHUHN (HOHJ Ta apXiBHI yCTAaHOBW», 3aTBEPIYKEHUM [TOCTAHOBOIO
Kab6inety MinicTtpiB Ykpainu Bij 08.08.2007 p. Ne 1004, «TunoBum mnonoxeHHsIM
Opo apxiBHUH MiAPO3Mia Aep:KaBHOIO OpraHy», 3aTBEpIKEHUM HaKa3oM
MinicrepcTsa roctunii Ykpaiau Big 10.02.2012 p. Ne 232/5 3i 3minamu 2016 p.,
[Honoxennsam npo OKIIAIT OHTY ta uum [TonoxeHHAM.

2. Merta aissnibHOCTI ApXiBY

I'onoBHa Mera nisbHOCTI ApxiBy — 30epiraHHs 1 yTpuMaHHSA (QOHIY
JIOKYMEHTIB Yy BHWIVIAJ, PO3PaxOBaHOMY Ha JOBIOCTPOKOBE BUKOPHCTaHHS SIK
moxepena iH(opMalii Ta MaTepiary AJIs aHAIITHYHOI 1 TOCIiTHOT pOOOTH.
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3. OcHoOBHi 3aBIaHHS ApXIBY

3.1. IlpwmitmManust Bixm cTpykrypHuX migpo3ainie OKIIAIT OHTY Ha
30epiraHHs JOKYMEHTiB, HalpalbOBaHUX IiJ 4ac X OCHOBHOI MIANBHOCTI 3a
nepeiikoM, BusHadeHuM aupekropom OKITAIT OHTY.

3.2. KoHuTpons 3a TMpaBUIBHICTIO OMOPMIEHHS 1 KOMIUIEKTALIEO
IOKYMEHTIB, SIKi IIepelaloThes Ha 30epiraHHs.

3.3. YyacTh y CKNIafaHHi i MOro/pkeHHI HOMEHKIIATypU CIPaB 1 JOKyMEHTIB,
SKi iAIAraroTh 30epiraHHIo, BU3HAUYEHHI (JOPMH TOKYMEHTIB, 1110 MepeNaroThCs Ha
30epiraHHs.

3.4. CxnagaHHs:

— omuciB cmpaB mocriiiHoro, TpuBajoro (moHanxy 10 pokiB) i
TUMYacOBOTO 30epiraHus;

— OIIKCIB CIPaB 3 KaAPOBHUX IMUTaHb (0COOOBUX CIIpaB);

— aKTIB MPO BHJIyYEHHs JUIs 3HUIICHHS JOKYMEHTIB 3a BUYEpIaHHS
TepMmiHy 30epiranHs, a0o TakuMxX, IO 3a3HaJd HEBUIIPABHI
TTOTITKO/KEHHSI.

3.5. IligzroroBKka MOKYMEHTIB, SIKi IiJUISTAlOTh Mepenadi Ha 30epiraHHs Io
HaLiOHAILHOrO apXxiBHOTO (GOHITY, 00JIACHOTO AEeP’KaBHOIO apXiBy.

3.6. CTBOpeHHs Ta BeIEHHS JOBIKOBOTO amapary 10 apXiBHUX JOKYMEHTIB.

3.7. Opranizaimisi KOPUCTYBaHHS apXiBHUMH HOKyMEHTaMH, HaJaHHA
apXiBHUX JIOBI/IOK, KOMil, BUTSTIB 3 JOKYMEHTIB AJIS CHIBPOOITHHKIB, KOJNMIIHIX
3mo0yBauiB ocBith i mpaniBHuKiB OKITAIT OHTY.

3.8. Yuacte y 3axonax MigBUIICHHS (axoBoi kBaiidikamii cIiBpoOITHUKIB
(axoBOro KoJIeIKy, SIKI HaIlpalbOBYIOTh JOKYMEHTH AJIs MOAAJbINOl Iepenadi ix
JI0 apxiBy.

4. IIpaBa ApxiBy

4.1. BumaraTtu Bim KepiBHUKIB CTpyKTypHUX migposainis ®KITAIT OHTY
nepenaBaHHs Ha 30epiraHHs JOKyMEHTIB y BU3HAUeHHUN TepMiH 1 O0(OpMIEHHX
3riJHO 3 YNHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

4.2. TloBepTaTu CTPYKTYPHHUM IiIpO3/1J1aM Ha JOOMNPALFOBaHHS JOKYMEHTH,
oopMIIeHH] 3 TOPYIIEHHSM BCTAHOBJIEHUX BUMOT.

4.3. JlaBaTd CTPYKTYpHUM TiApo3lilaM peKoMeHjauil 3 IHUTaHb, L0
BXOJISTh JJO KOMIUIEKTAIlli APXIiBY.

4.4. 3anuTyBaTd BiJ] CTPYKTYPHHUX MIAPO3MAUIIB BIIOMOCTI, HEOOXimHI IS
pobotu.

4.5. Tudopmysatu kepiBHuuTBO DOKIIAIT OHTY mpo cran pobotu 3
JOKyMEHTaMM Ta YMOBH ix 30epiranHs. BHocutu mnpomosumii momo ix
MOJIITIIEHHS.

4.6. Bpatm ywacTp y 3aciiaHHAX JOpaJ4yuMX OpraHiB, Hapagax, IIo
nposoasaTecss B OKITAIT OHTY B pasi posrisgy Ha HHX HUTaHb POOOTH 3
IOKYMEHTaMH.
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5. KepiBHuK ApxiBy

Ha mocany kepiBHMKa ApXiBy IpU3Ha4yaeThCsl apxiBapiyc, SAKHH €
BiITIOBIIaTFHUM 3a BUKOHAHHS TIOKJIAJICHUX Ha apXiB 3aBJaHb 1 PYHKIIIH.

[Tpu3HaueHHs Ha Tocady i 3BUIBHEHHS 3 MOCaAM apxiBapiyca 3M1HCHIOETHCS
3a Haka3oMm aupektopa OKITAIT OHTY.

[Topsmox B3aeMomii ApXiBy 3 IHIIMMH CTPYKTYPHUMH IIiIpO3IiTaMu
OKITAIT OHTY, dyukmii 3a mocamor apxiBapiyca Ta KBamidikalifiHi BUMOTH
BU3HAYAETHCS MHOro TI0CAJ0OBOK0 IHCTPYKIIEKO, 3aTBEPKEHOK IHUPEKTOPOM
OKITAIT OHTY.

6. [lo ckaaxy noKyMeHTIB ApXiBy BXOAAITh:

6.1. JloxyMeHTH, 110 cTBOprOfOoThCs M yac AisiapHOCTI OKITAIT OHTY 3a
IepeTikoM, BIiAMOBIMHO 10 Hakazy MiHicrepcTBa FOCTHLII YKpaiHM BiJ
12.04.2012 p. Ne 578/5 «Ipo mepesik TUIIOBUX AOKYMEHTIB, 1110 CTBOPIOIOTECS il
9ac JiSUTBHOCTI JIepKaBHUX OpraHi3alii 1 yCTaHOBY.

6.2. JIOKyMeHTH 3 eJNeKTPOHHUMH HOCISIMU iHGopmarii 30epiraloThbCs
OKpPEMO.

6.3. JIokyMEHTH 3 MamepoBUMHU HOCISIMH 1H(OpMaIil epenalTbes 10
ApXiBy B YIOPSIIKOBAaHOMY CTaHi i3 CTPYKTYPHUX MiAPO3IUTIB MiCIs 3aBEPIICHHS
ix BemeHHs1 (0COOOBI CIIpaBW CIIBPOOITHUKIB MICHsI 3BiITBHEHHS, 0COOOBI CIIpaBh
3m00yBauiB ocBiTH micst 3aBepiieHHs1 HaB4aHHs B OKITAIT OHTY).

[TonosxeHHsT po3pobIeHO POOOUOI0 TPYIIOK KONEIXKY Y CKIIaIlL:
Crapumii iHCTIEKTOp 3 KaJIpiB @%}} " Paica [IPOHIHA
[HCTIeKTOP 3 KaApiB 3 O0JIKY CTYIEHTIB ﬁ%«gjﬂg Tersna BOIPYT
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